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Cinisello Balsamo, 5 giugno 2021

AL PERSONALE DOCENTE

OGGETTO: Adempimenti finali a.s. 2020-21

Rendicontazione (SCADENZA 22.06.2021)

Per la rendicontazione del RFO dei docenti della scuola secondaria si rimanda alla Circolare n.
408 del 3 maggio 2021

Per la rendicontazione delle attivita aggiuntive si prega di compilare il modulo allegato e di
inoltrarlo all'attenzione dell'a.a. Giuseppe Tedesco: tedesco.giuseppe@isc-paganelli.edu.it. Le
funzioni strumentali sono inoltre invitate ad allegare al modulo di cui sopra una relazione sulle
criticita incontrate nel corso dell'attivita svolta e su eventuali proposte per il prossimo anno
scolastico. Si ricorda che e possibile consultare il numero di ore assegnate per le attivita
aggiuntive dalla contrattazione integrativa d'Istituto, accedendo all’Albo sindacale online del sito
web dell'lstituto come utente registrato.

| docenti che hanno svolto le attivita didattiche di cui al fondo per le aree a forte processo
immigratorio inviano una relazione finale all'indirizzo documentazionedidattica@isc-

paganelli.edu.it .

Relazioni finali docenti

Per la relazione finale sulle attivitd didattiche svolte nelle sezioni/classi, i docenti di scuola
primaria e di scuola secondaria utilizzano i moduli allegati. 1 docenti di scuola dell'infanzia
utilizzano il format gia in uso negli anni precedenti. Le relazioni vanno inviate attraverso
I'apposito form disponibile nell'area riservata al personale del sito web dell'lstituto, seguendo
attentamente le istruzioni ivi riportate (SCADENZA 25.06.2021).

| Coordinatori delle classi terze secondarie devono approntare la relazione finale sulla classe in

base al modulo allegato e consegnarla in sede di riunione preliminare alla Commissione
dell'Esame di Stato (SCADENZA 08.06.2021)

Riordino (SCADENZA 30.06.2021)
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Particolare cura i docenti devono porre — entro la conclusione dell’attivita didattica - al riordino
del materiale didattico, delle aule, dei laboratori e degli spazi comuni. Tenendo conto delle
specifiche esigenze di ciascuna scuola, i coordinatori/referenti dei plessi danno indicazioni ai
colleghi e supervisionano I'esecuzione dei lavori.

Richiesta ferie (SCADENZA 30.06.2021)

| docenti a tempo indeterminato o con contratto al 31 agosto sono pregati di compilare il modulo
di richiesta delle ferie presente sul registro elettronico nella sezione "Modulistica”, tenendo
conto che:

- il numero di giorni di ferie annuale € pari a 30 per i docenti con meno di 3 anni di servizio e a
32 per i docenti con piu di 3 anni di servizio; a questi vanno detratti i giorni di ferie gia goduti in
corso d'anno

- il numero di giorni di festivita soppresse € pari a 4

Il modulo consente di richiedere sia le ferie sia le festivita sopprresse anche in modo non
continuativo (prima richiesta, seconda rischiesta,...). Non sono computati tra i giorni di ferie
unicamente le domeniche e il 15 agosto.

| docenti a part-time orizzontale godono dello stesso numero di giorni di ferie dei docenti a
tempo pieno. Se invece il part-time e verticale, i giorni di ferie vanno calcolati sulla base della
seguente proporzione: n. gg. di lavoro settimanali : 6 gg. = x gg. : 32 gg. o 30 (vedi sopra).

Per i docenti con contratto al 30 giugno, la Segreteria provvedera a calcolare eventuali giorni di
ferie residui da monetizzare, sottraendo ai giorni di ferie maturati quelli gia obbligatoriamente
goduti nei periodi di sospensione dell'attivita didattica, secondo quanto previsto dalla vigente
normativa.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi Leo
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