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AL PERSONALE DOCENTE

 

OGGETTO: Referente archiviazione documentazione didattica

 

Ai fini della raccolta e della conservazione della documentazione didattica (ad esempio: verbali
delle riunioni collegiali, programmazioni, schede di progetto ecc.):

1. è stata individuata la figura di una docente Referente per l'archiviazione digitale della
documentazione didattica dell'Istituto: Sara Zanfi, docente della Scuola primaria Montessori

2. è stato creato un acount di posta elettronica a cui inviare i documenti:
documentazionedidattica@isc-paganelli.edu.it 

Il compito della Referente sarà quello di raccogliere in un primo momento la documentazione
già prodotta nel corrente anno scolastico: per questa ragione, in una prima fase, sarà la
Referente a fare richiesta dei documenti da inviare, in modo da agevolare la costruzione
dell'archivio aggiornandola allo stato attuale: inizialmente, si invitano pertanto i docenti ad
inviare solo i documenti di volta in volta richiesti.
Verrano successivamente date indicazioni sulla procedura ordinaria da seguire per la
puntuale raccolta e la corretta conservazione della documentazione.

In una seconda fase, la referente procederà all'archivizione anche della documentazione
pregressa (anni precedenti).

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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