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AL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

 

OGGETTO: Compilazione registro elettronico

 

Si informano i docenti in indirizzo che il registro elettronico è in fase di settaggio e
aggiornamento. Per la rilevazione delle presenze, la verifiche degli elenchi degli alunni e la
firma, si forniscono pertanto le seguenti indicazioni:

1. qualora il docente non sia stato associato al plesso, alla classe e alle materie, per effettuare
la registrazione delle presenze degli alunni e per la firma è necessario che il docente acceda
nell'area "SOSTITUZIONE"

2. i docenti delle classi prime della scuola primaria devono rilevare le presenze degli alunni e
firmare sul registro cartaceo (rosso), utilizzato per il sistema di prevenzione e protezione

3. nel caso in cui il nome di un alunno/a presente in classe non fosse riportato nell'elenco del
registro elettronico o del registro cartaceo, si prega di prendere nota e dare comunicazione in
Segreteria (alla c.a. della signora Marinella Occhipinti): gli elenchi vengono aggiornati
ogniqualvolta l'iscrizione di un nuovo alunno viene regolarmente formalizzata, ma è frequente il
caso di alunni che iniziano a frequentare, pur non avendo consegnato in segreteria tutta la
documentazione richiesta per l'iscrizione

4. una volta portato a termine il settaggio e l'aggiornamento, i campi/voci del registro elettronico
resteranno aperti per un periodo adeguato al "recupero" della compilazione non effettuata in
precedenza (segue comunicazione).
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi Leo
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