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Cinisello Balsamo, 14 novembre 2019

AL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA PRIMARIA

OGGETTO: Nuovo registro presenze

Al fine di registrare in ciascun plesso di scuola primaria l'assegnazione delle sostituzioni dei
docenti assenti, si € reso necessario approntare un nuovo registro delle presenze, che sara
distribuito entro venerdi 15 novembre p.v.

Il registro, debitamente compilato dal Coordinatore di plesso su delega del Dirigente scolastico,
ha la funzione di trasmettere una disposizione di servizio, per la quale pertanto non si richiede
un ulteriore atto formale.

Ordine di servizio del Dirigente scolastico viene emesso unicamente nei seguenti casi:
- di fronte a un ingiustificato rifiuto da parte del docente che deve effettuare la sostituzione
- di fornte alla necessita eccezionale di sostituire un docente assente con un docente di

sostegno impegnato nella propria classe in assenza dell'alunno con disabilita.

Il nuovo registro costituisce inoltre un utile strumento per effettuare un conteggio piu accurato
delle ore di servizio da recuperare o da retribuire con il fondo ore eccedenti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi Leo
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