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Cinisello Balsamo, 27 aprile 2020

AL PERSONALE ATA

Oggetto: Regolamentazione assenze personale ATA

Alla luce di recenti e poco professionali dinamiche relazionali intercorse in seno al personale
ATA, con la presente circolare si declinano alcuni aspetti (che, per altro, dovrebbero essere gia
noti e alla portata di tutti e ciascuno!) dai quali nessuno dovra prescindere, tanto per una
guestione di serieta professionale, quanto per evitare di ledere quegli aspetti umani che, in ogni
caso e comunque, ciascuno deve gestire.

Pertanto, anche se ci troviamo in emergenza COVID-19, si ribadisce che:

1) Le assenze di qualsivoglia tipo e natura DEVONO ESSERE GIUSTIFICATE sempre e
comunque, anche quelle pregresse.

2) Le richieste ad essi relative devono essere inoltrate SOLTANTO a mezzo i canali e le
procedure ufficiali che, si ricorda, essere:

- la posta elettronica istituzionale: miic82500g@istruzione.it;

- il telefono (nell’'esclusiva fascia oraria 11:00/12:00 da Lunedi a Venerdi).

3) Dette richieste NON devono pervenire in forme diverse da quelle qui declinate perché NON
SARANNO PRESE IN ALCUN MODO IN CONSIDERAZIONE.

4) Si prega di utilizzare il contatto telefonico del Direttore s.g.a. soltanto in casi di estrema
necessita e urgenza.

Si ricorda che, come da delibera C.d.l. n. 57 del 25.10.2019, le giornate del 10 Aprile, dell’l
Giugno e del 14 Agosto c.a. (chiusura uffici amministrativi) devono essere giustificate.

Inoltre, in relazione all’allegata nota ministeriale 392 del 18.3.2020, si comunica che,
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- Per 'anno scolastico 2018/19, sono state azzerate le ferie di tutto il personale ATA,;
- Per 'anno in corso (2019/20), anche le ore a credito dei Collaboratori.

Riguardo, infine, le modalita di recupero delle ore a credito degli Assistenti Amministrativi, a
breve saranno fornite precise indicazioni.

IL DIRETTORE S.G.A.
Concetta Condito
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