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A TUTTO IL PERSONALE DELL'ISTITUTO

OGGETTO: Trasmissione della modulistica per via telematica

Si comunica che a partire dal 1° giugno 2019, tutte le richieste (assenza, permessi, ferie ecc.)
presentate dal personale dovranno pervenire in segreteria per via telematica.

A tal propostito é stata predisposta la modulistica nella piattaforma di NUVOLA, al seguente
link: https://nuvola.madisoft.it/login

| docenti potranno accedere con le credenziali gia in loro possesso e utilizzate per il registro
elettronico, mentre al personale ATA (collaboratori scolastici) saranno a breve consegnate le
credenziali, che dovranno essere cambiate al primo accesso a NUVOLA.

Per accedere alla modulistica cliccare in alto sul menu Modulistica, si verra rimandati
automaticamente all'elenco dei moduli (¢ presente anche il manuale di istruzioni per l'utlizzo
della modulistica).

IMPORTANTE:
Le assenze per malattia o per altri motivi dovranno comungue essere comunicate al personale
di segreteria telefonicamente la mattina dalle ore 7.30 alle ore 8.00, contemporaneamente si

dovra provvedere all'invio del relativo modello debitamente compilato in tutte le parti (compreso
il protocollo della certificazione medica, in caso di assenza per malattia).
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi Leo
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