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AL PERSONALE DELL'ISTITUTO

 

OGGETTO: Rispetto orari di segreteria

 

Si rende necessario raccomandare a tutto il personale il tassativo rispetto degli orari di
ricevimento della Segreteria, così come si rispettano gli orari di un ufficio postale o di uno
sportello bancario.

L'accesso alla Segreteria in orari diversi è consentito solo ai docenti titolari di incarichi per
esigenze connesse ai loro compiti.

I docenti che hanno necessità di consultare documentazione riservata relativa agli alunni
possono accedere alla Segreteria in orari diversi da quelli di ricevimento, previa comunicazione
e accordo con il personale.

Per consulenza e pratiche personali di maggiore impegno è possibile fissare un appuntamento.

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Luigi Leo
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