
Specifiche Corso Base 1 - 2 e Avanzato 
Si dettaglia nella tabella qui sotto allegata una stima indicativa dei contenuti e dei 
tempi necessari al loro svolgimento.  
 

Corso  Servizio  Specifiche  Tempo 

BASE 1 E 2 
AVANZATO 

Accesso 
account 

Salvataggio/separazione profili 
Google personale (se in possesso) e 
scolastico su browser chrome.  

10’ 

BASE 2 
AVANZATO 

A cosa 
serve 
G-Suite 

G-suite come LMS (Learning 
Management System) di servizi base 
e ampliamenti/servizi aggiuntivi. 

10’ 

BASE 1 E 2 
AVANZATO 

Uso di Drive  Spazio personale, condiviso per 
permessi (Condivisi con me e Drive 
condivisi). Uso della funzione 
OFF-line. 

30’ 

BASE 1 E 2 
AVANZATO 
 
 

Uso di 
Documenti 

Creazione di documenti con 
formattazione editoriale, controllo 
ortografico. Strumento Esplora. 
Analisi degli esiti di scrittura 
condivisa. 

30’ 

BASE 2 
AVANZATO 

Uso di 
Classroom  

Creazione di un Wall con finalità 
didattiche o gestionali. (base) 
Creazione di una classe virtuale con 
servizi integrati (avanzato) 

20’ 
 
180’ 

BASE 1 E 2 
AVANZATO 

Uso di 
Gmail 

Uso di Firma, gestione etichette, 
risponditore automatico, gestione 
etichette, invio programmato. 

30’ 

BASE 1 E 2 
AVANZATO 

Uso di 
Calendario 

Creazione e 
condivisione/pubblicazione, 
prenotazioni con avvisi e incroci di 
slot liberi 

20’ 

BASE 2 
AVANZATO 

Uso di 
Presentazio
ne 

Uso di modelli, numerazione pagine, 
effetti (base) 
Uso di Temi e loro 
personalizzazione (avanzato) 

20’ 
 
40’ 

BASE 2  
AVANZATO 

Uso di Fogli  Estrazione dati e caricamento, filtri, 
aggregazione dati, pivot (base) 
Funzioni, grafici (avanzato) 

20’ 
 
40’ 

BASE 2 
AVANZATO 

Uso di 
Moduli 

Intervista o Rilevazione dati 
presenze (base) 
Verifiche on-line o quizz con analisi 
dei dati (avanzato) 

20’ 
 
60’ 

 
 


