
 

 ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO 

“BALILLA PAGANELLI”  
Rapporto di sopralluogo - D.Lgs 81/08 ad integrazione 

del documento di valutazione dei rischi.  

  
Data 

Sopralluogo: 

26/11/2018 

 

 
 

 
 
 

1 
 

 
 
 

1 Introduzione 

Il giorno 26/11/2018 è stato effettuato un sopralluogo conoscitivo presso le sedi di: 
- Sede Centrale Scuola Secondaria di primo grado “Anna Frank”; 
- Scuola dell’infanzia “Sardegna”; 
- Scuola Primaria e Secondaria di primo grado “Sardegna”. 
 
Si ricorda che presso i plessi scolastici dovrà essere presente la seguente documentazione: 
 

2 Elenco documenti da mantenere a disposizione in tutti i plessi scolastici 

➢ Attestati relativi alla formazione generale e specifica di tutti i lavoratori (indipendentemente 

dalla forma contrattuale) sulla base di quanto previsto dagli accordi stato regione del 21 

Dicembre 2011. Art. 37 D.Lgs 81/08. 

➢ Attestati in materia di primo soccorso: devono essere presenti un numero adeguato di 

addetti al primo soccorso formati con cadenza triennale ai sensi del D.M 388/03.  

➢ Si specifica che il numero di addetti incaricati al primo soccorso deve essere adeguato a 

garantire la presenza di addetti durante l’intero orario di lavoro. 

➢ Mantenere sempre a disposizione le formali lettere di nomina degli incaricati 

➢ Attestati in materia prevenzione incendi: devono essere presenti un numero adeguato di 

addetti formati in materia prevenzione incedi. Si precisa che la formazione in materia di 

prevenzione incendi deve essere aggiornata periodicamente. (come da normativa non è 

stabilita una scadenza periodica). 

➢ Mantenere sempre a disposizione le formali lettere di nomina degli incaricati 

➢ Piano di emergenza delle strutture. 

➢ Planimetrie e planimetrie di emergenza. 

➢ Lettera di consegna formale dei dispositivi di protezione individuale.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO 

“BALILLA PAGANELLI”  
Rapporto di sopralluogo - D.Lgs 81/08 ad integrazione 

del documento di valutazione dei rischi.  

  
Data 

Sopralluogo: 

26/11/2018 

 

 
 

 
 
 

2 
 

3 Elenco documenti da avere a disposizione secondo il D. lgs 81/08 

 

➢ Agibilità.   

➢ Certificato di rispondenza alla normativa vigente in materia prevenzione incendi (DPR 

151/2011) 

➢ Collaudo statico o certificato di staticità dell’edificio.   

➢ Certificato di rispondenza alla normativa antisismica, ai sensi di quanto disposto dalle NTC 

08 e normative vigenti. 

➢ Documentazione attestante l’assenza di amianto nella struttura. 

 

➢ Certificati di conformità degli impianti antincendio, elettrico, gas, idrotermosanitario.   

 

➢ Relazione tecnica relativa all’installazione di impianto termico e verbale di collaudo. 

 

➢ Dichiarazione di conformità impianti termici e per la preparazione di acqua calda sanitaria 

(controllo e manutenzione degli impianti e dell’efficienza energetica). Libretto d’impianto. 

➢ Denuncia dell'impianto di messa a terra e verbali delle verifiche periodiche.  

 

➢ Denuncia delle installazioni dei dispositivi di protezione contro le scariche atmosferiche e 

verbali delle verifiche periodiche, o relazione tecnica di auto protezione. 

 

➢ Contratto di manutenzione mezzi antincendio (verifiche agli estintori, alle manichette etc.) 

registro dei controlli periodici. Previsti dal D.lgs 81/08 e dal DM 10/03/98. Attestazione 

verifica dispositivi di apertura lungo le vie di esodo, porte e portoni tagliafuoco. 

➢ Contratto di manutenzione e verbali di verifiche periodiche luci di emergenza. 

➢ Tendaggi: attestazione relativa alle caratteristiche obbligatoriamente ignifughe degli stessi. 

Si ricorda che tutti i tendaggi all’interno dei plessi scolastici devono essere certificati come 

“ignifughi”: è pertanto necessario reperire tale certificazione o provvedere alla sostituzione 

di quelli non certificati con altri aventi tale caratteristica. 

➢  Pur non essendo un obbligo espressamente richiesto dalla normativa si consiglia di 

effettuare un’indagine in merito alla qualità dell’acqua erogata attraverso i servizi igienici.  

➢ Eventuale dichiarazione di conformità e manutenzione periodica impianti di aereazione e 

climatizzazione degli ambienti di lavoro. 

➢ Contratto di manutenzione Ascensori e/o montacarichi con relativa manutenzione periodica 
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4 Gestione Emergenza 

 

Adempimento Attività  

Verifica/Redazione Piano emergenza coordinato Verifica presenza e eventuale aggiornamento 

Consegna del documento alle società appaltatrici Verifica della consegna ed eventuale confronto con le 
società appaltatrici durante la riunione di 
coordinamento. 
 

Elenco degli addetti alla gestione delle emergenze 
antincendio  

Verifica presenza relativa nomina e Copia degli Attestati 
conformi al DM 10/30/98. 

Elenco degli addetti alla gestione delle emergenze di 

primo soccorso  

Verifica presenza nomina e Copia degli Attestati 

conformi al DM 388/03. 
 

Planimetrie Verificare presenza e aggiornamento 

Incontro con la squadra di emergenza Breve informativa e confronto con la squadra di 
emergenza. 
 

Prova di evacuazione coordinata 
 

Coinvolgimento di tutte le attività presenti e 
organizzazione prova di evacuazione. 
 

 

5 Gestione Appalti 

 

Consegna DUVRI e informativa sui rischi 
alle società appaltatrici 

Redazione DUVRI e informativa sui rischi da consegnare alle società 
appaltatrici. 
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6 Segnalazioni  

 

SEDE CENTRALE SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO “ANNA FRANK” 
 

Segnalazione Foto 

Linoleum: obbligatorio garantire l’assenza di 
amianto all’interno di tale tipologia di 
pavimentazione.  
Si ricorda che la pavimentazione deve essere piana 
e regolare in ogni suo punto al fine di ridurre al 
massimo il rischio caduta da inciampo.  

 
Uscita di emergenza non segnalata. 
Si ricorda che tutte le uscite di emergenza devono 
essere dotate di idonea cartellonistica indicante il 
percorso d’esodo.  
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Si ricorda che tutti i quadri elettrici presenti devono 
essere adeguatamente segnalati mediante 
cartellonistica indicante il pericolo folgorazione e il 
divieto di utilizzare acqua in caso di incendio.  

 
Si segnala la presenza di fili elettrici penzolanti o 
lasciati sul pavimento. Obbligatorio fascettare i cavi 
o utilizzare delle canaline ed evitare il più possibile 
adattatori al fine di ridurre il rischio elettrico e 
inciampo. 
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Uscita d’emergenza palestra ostruita, presenza di 
pneumatici.  

 
Verificare il funzionamento della segnalazione 
allarme nel controller presente nel gabbiotto 
bidelleria. Anomalia nel funzionamento, i Led rossi 
di  segnalazione allarme rimangono sempre 
accese. 

 
Necessario fissare tutti gli armadi e gli scaffali 
presenti a parete. 

 
La segnaletica di emergenza ai piani è discordante 
con quanto indicato nelle planimetrie affisse alle 
pareti (in tutti i piani è indicata anche la scala 
secondaria come via di esodo). 
SARÀ OPPORTUNO VERIFICARE E PRENDERE 
VISIONE DEL PIANO DELLE EMERGENZE 
PRESENTE PRESSO LA SEDE. 
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Mantenere sempre tutti i presidi antincendio ben 
visibili e facilmente raggiungibili  

 
Le porte taglia fuoco presenti nelle scale 
secondarie sono bloccate con oggetti non idonei e 
di fortuna. Si ricorda che tutte le porte “resistenti 

al fuoco” devono necessariamente avere 
il dispositivo di auto chiusura (essere munite di 
dispositivi magnetici) 

 
Sostituire la segnaletica del “Vietato fumare” con la 
segnaletica indicante il responsabile o il delegato 
alla vigilanza e la relativa sanzione. 
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Mantenere sempre libere e sgombre le vie di esodo 

 
Provvedere a ripristinare eventuale segnaletica 
danneggiata 

 

Si segnala la necessità di eliminare le scale non a 
norma (non certificate EN 131) e nel mentre 
interdirne l’utilizzo. 
Si specifica che è vietato l’utilizzo delle stesse per 
altezze superiori ai 2mt di altezza (il piede non deve 
superare l’altezza indicata).  
Si specifica che le stesse non possono essere 

utilizzate senza l’utilizzo di scarpe chiuse con suola 
antiscivolo.  
Scale portatili: tutte le scale portatili devono essere 
rispondenti alla normativa vigente. In particolare 

    



 

 ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO 

“BALILLA PAGANELLI”  
Rapporto di sopralluogo - D.Lgs 81/08 ad integrazione 

del documento di valutazione dei rischi.  

  
Data 

Sopralluogo: 

26/11/2018 

 

 
 

 
 
 

9 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

tutte le scale portatili utilizzabili devono essere 
rispondenti alle linee guida di riferimento: 
- UNI EN 131-1: 2007 - Scale - Parte 1: Termini, 
tipi, dimensioni funzionali. 
- UNI EN 131-2: 2010 - Scale - Parte 2: Requisiti, 
prove, marcatura. 
- UNI EN 131-3: 2007 - Scale - Parte 3: Istruzioni 
per l’utilizzatore. 
- UNI EN 131-4: 2007 - Scale - Parte 4: Scale 
trasformabili multi posizione con cerniere. 
- UNI EN 131-7: 2013 - Scale - Parte 7: Scale 
movibili con piattaforma. 
- UNI EN 14183: 2004 - Sgabelli a gradini. 
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SCUOLA DELL’INFANZIA MATERNA “SARDEGNA” 
 

Segnalazione Foto 

Linoleum: obbligatorio garantire l’assenza di 
amianto all’interno di tale tipologia di 
pavimentazione.  
Si ricorda che la pavimentazione deve essere piana 
e regolare in ogni suo punto al fine di ridurre al 
massimo il rischio caduta da inciampo.  

 

Verificare l’integrità dei presidi antincendio presenti 
presso la sede. 
  

   
Si ricorda che tutti i quadri elettrici presenti devono 
essere adeguatamente segnalati mediante 
cartellonistica indicante il pericolo folgorazione e il 
divieto di utilizzare acqua in caso di incendio.  

 
Installare la protezione caduta luce al neon 

 
Verificare se tutti i vetri e gli specchi presenti siano 
antisfondamento 

 

Segnalare la dismissione di presidi antincendio non 
più in uso 
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Verificare se tutti gli armadi e gli scaffali presenti 
siano fissati a parete. 

 

Mantenere sempre tutti i presidi antincendio ben 
visibili e facilmente raggiungibili. 
 
(il presidio è stato immediatamente liberato a 
seguito di segnalazione avvenuta all’atto del 
sopralluogo) 

 

 

Mantenere tutta la segnaletica ben visibile 

 
Proteggere le prese installate nella parte inferiore 
della parete in tutto l’edificio. 
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Mantenere sempre libere e sgombre le vie di esodo 

 
Posizionare segnaletica di divieto “Vietato l’accesso 

ai non autorizzati” e di obbligo “utilizzare DPI 
anticaduta” sulla porta che dà sul tetto dell’edificio. 

 

Consegnare ai collaboratori scolastici i DPI 
necessari per svolgere in sicurezza la propria 
attività lavorativa (Calzature di sicurezza, guanti di 
protezione da sostanze irritanti, mascherina per la 
protezione di polveri) 

    

Ripristinare le protezioni dei radiatori del 
riscaldamento utilizzando fascette idonee (come 
foto qui di seguito inserita) 
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Indicare la portata massima degli scaffali e 
posizionare il cartello di “Vietato arrampicarsi”. 
Eliminare attrezzature e oggetti posizionati in modo 
precario dagli scaffali e dagli armadi delle aule. 

 
 

Eliminare qualsiasi cavo penzolante o scoperto. 
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SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO “SARDEGNA” 
 

Segnalazione Foto 

Linoleum: obbligatorio garantire l’assenza di 
amianto all’interno di tale tipologia di 
pavimentazione.  
Si ricorda che la pavimentazione deve essere piana 
e regolare in ogni suo punto al fine di ridurre al 
massimo il rischio caduta da inciampo.  

 

Verificare l’integrità delle luci d’emergenza presenti 
presso la sede. 
  

   

Si ricorda che tutti i quadri elettrici presenti devono 
essere adeguatamente segnalati mediante 

cartellonistica indicante il pericolo folgorazione e il 
divieto di utilizzare acqua in caso di incendio.  

 
Ripristinare l’integrità dei quadri elettrici 

 
Verificare se tutti i vetri e gli specchi presenti siano 
antisfondamento 

 

Verificare se tutti gli armadi e gli scaffali presenti 
siano fissati e vincolati alla parete. 

 

Installare un corrimano e delle bande 
antisdrucciolo sulle scale che portano al primo 
piano del plesso dove è presente l’archivio 
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In corrispondenza del pianerottolo delle scale che 
portano al primo paino è presente un vetro rotto. 
È necessario ripristinare tale vetro 

 
Mantenere sempre tutti i presidi antincendio ben 
visibili e facilmente raggiungibili. 
 

 
Segnalare la presenza di tutti i presidi antincendio  

 
Indicare la portata massima degli scaffali e 
posizionare il cartello di “Vietato arrampicarsi”. 
Vincolare gli scaffali alla parete o al pavimento 

 

 
Posizionare le planimetrie di esodo dei locali in tutti 
i locali e nei corridoi dell’edificio. 
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Segnalare le vie di esodo nei corridoi esterni 
l’edificio per raggiungere più velocemente i punti di 
raccolta 

 


