
VERBALE N. 1 DEL GRUPPO LAVORO INCLUSIONE 

Docenti presenti: Loredana De Santis, Antonia Genchi, Maria Vaccaro, Amelia Locanto, Maria 

Pulerà,  Domenica Bertè, Paola Calderone, Assunta Montefusco, Donatella Lo Cascio, Ciretta 

Palumbo, Barberio Alessandra. 

Assente: Lucia Puddu 

Presiede la riunione il Dirigente Luigi Leo  e verbalizza la prof.ssa Loredana De Santis.  

               Il giorno 18 ottobre 2018 alle ore 17:00, nell’aula docenti dell'edificio scolastico  

di Via Friuli n.18 dell’Istituto Comprensivo Statale “IC Balilla Paganelli”, si riunisce   il Gruppo 

Lavoro per l’Inclusione, con il seguente ordine del giorno: 

- passaggio consegne e condivisione vademecum 

- piano di lavoro 

- strategie operative da attuare durante la prima parte dell’anno 

- analisi di eventuali problematiche finora emerse 

- varie ed eventuali 

 

In prima istanza si condivide quanto fatto l’anno precedente con i nuovi docenti 

incaricati, in vista di un passaggio di consegna. 

Si decide l’utilizzo del gruppo e-mail come canale di comunicazione per uno scambio di 

informazioni e documenti tra le Referenti dei vari plessi.  

Vengono, inoltre, specificate le mansioni delle Referenti di plesso: 

– supporto ai nuovi docenti per la redazione dei PEI e dei PDP; – osservazione in altre classi in 

seguito a segnalazione, da parte dei colleghi, di situazioni problematiche e supporto anche 

durante i colloqui con i genitori, qualora richiesto dagli insegnanti; – contatti con le Referenti 

d'istituto; – contatti con gli specialisti, laddove necessario; – raccolta dei PDP e 

sistematizzazione dati PDP del plesso su tabella predisposta dalla prof.ssa De Santis. 

Viene, inoltre, comunicato alle Referenti di plesso che tutte le attività svolte devono 

essere registrate nella tabella di rendicontazione oraria, da compilare in corso d'anno e 

consegnare in segreteria a fine anno scolastico. Tale tabella sarà inviata via mail dalla Referente 

d'Istituto per l'area inclusione, prof.ssa De Santis. Successivamente vengono elaborate le 

modalità operative per la presa in carico degli alunni con BES e vengono stabiliti i termini per i 

vari adempimenti. 

Per la presentazione dei Piani Educativi Individualizzati vengono confermate le date dello 

scorso anno: – il 20/12/ 2018 per le sole classi prime; – il 30/11/2018 per tutte le altre classi. 

Anche i termini di presentazione dei PDP vengono fissati per: – il 20/12/ 2018 per le classi 

prime; – il 30/11/2018 per tutte le altre classi; – il 31/03/2019 è stabilito, invece, come termine 

ultimo di presentazione per l'anno scolastico in corso. Si stabilisce che i PDP, condivisi e firmati 

dalle famiglie, siano raccolti dalle Referenti di plesso e poi consegnati dalle stesse in segreteria 



(sig.ra Marinella). Invece, i PEI (debitamente firmati dal consiglio di classe e dai genitori) 

saranno consegnati in segreteria dai singoli docenti di sostegno entro i termini suddetti.  

Si decide di rettificare nei PDP la voce “consegnato dalla famiglia in data” con  “firma dei 

genitori e data”.  

Il GLI concorda nel dare la possibilità alle famiglie di consultare i vari PDP 

esclusivamente a scuola durante i colloqui con gli insegnanti e, qualora richiesto dai genitori, il 

GLI propone che siano fornite alle famiglie degli alunni delle fotocopie parziali o integrali del 

documento. Le relative relazioni, invece, verranno allegate successivamente, e visionabili solo su 

richiesta esplicita della famiglia. Per il settore dell'infanzia viene data la libertà al team docenti di 

elaborare il PDP dal secondo anno di frequenza e dal primo solo se ritenuto strettamente 

necessario. Si ricorda, comunque, che le documentazioni con dati sensibili devono essere 

consegnate dal genitore direttamente in segreteria che le protocollerà e avvertirà i docenti. 

Per il tema della formazione docenti, viene proposto un corso per l’utilizzo dell’ICF nella stesura 

PDP e PEI e per la presa in carico degli alunni. 

Si richiede la possibilità di dotare la scuola di cinque manuali ICF. Si ricorda sollecita  materiale 

richiesto lo scorso anno.  

 

La riunione si conclude alle ore 18:30. 

Le Referenti d'Istituto per l'Area inclusione 

Prof.ssa Loredana De Santis 

 Prof.ssa Antonia Genchi 


